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Objectivo: 
 

 

Formar parte de su organizacion en la que pueda poner en práctica mis conocimientos 

para dar soluciones, que me brinde la oportunidad de alcanzar mis metas, y que me 

ofrezca la oportunidad de crecer en el área laboral, personal e intelectual, también me 

dé la oportunidad de servirle y demostrar mis capacidades. 
 
Perfil Profecional: 

 
Profesionista con más de 10 años de experiencia en actividades administrativas en 
diferentes empresas, comprometido en realizar mi trabajo con calidad y transparencia 
generando confianza; proactivo, con facilidad de adaptación y capacidad de trabajar 
en equipo, con iniciativa para la resolución de problemas, lograr metas y objetivos 
trazados por la empresa.Mi objetivo es trabajar en áreas de negocio relacionados con 
recursos humanos para contribuir con mi experiencia y conocimientos adquiridos en 
el cumplimiento de los objetivos de la empresa, actuando con responsabilidad, 
integridad y eficiencia. Con el ánimo de adquirir experiencia en nuevas áreas que me 
permitan desarrollarme profesionalmente y evolucionar en beneficio de la 
organización. 
 

 

Resumen 
profesional: 

 

   Encargado  de  sistemas  en  Ayuntamiento  de  Chocamán  y  titular  de  Unidad  de 
Transparencia. 

   Trabajando por mi cuenta realizando labores de mantenimiento y/o diseño web redes 

y sistemas así como mantenimiento de equipo de cómputo, al público en general, en 
conjunto con  V&C Solutions, instalación de Cámaras y DVR CCTV. 

   3.6 años en el  puesto de Facturación, Sistemas entre otras actividades en Comisión 

de Agua y Saneamiento de Coscomatepec Ver. 
   2  meses  como  supervisor  en  control  interno    en  rotura  con  el  proyecto  Sol  en 

Cuauhtémoc Moctezuma (contrato por obra determinada). Orizaba Ver. 
   6 meses como Auditor de inventario Ferre-Coria y Comercial San Antonio 
   6 años como auxiliar administrativo, encargado de almacén y encargado del programa 

Espacio de Cultura del Agua en Comisión de Agua y Saneamiento de Coscomatepec 

Ver. 
   1 año como Encargado de fábrica de fieltro del grupo SEGOR (BEYSER S.A. 

DE C.V.) 
   4  años  como  obrero manufactura  de  productos  de  piel   

 

  1  año  como  Instructor comunitario (CONAFE) 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

Detalles de 
formación: 

 

 

 

 

 

Curso 
 

Nombre de escuela 
 

Ingeniería en 
sistemas 

computacionales 

 

Instituto Tecnológico Superior de Huatusco 

Licenciado en 
Administración de 

empresas 

Facultad de contaduría y administración 
(Universidad Veracruzana) 

Bachillerato Centro de Bachillerato Tecnológico Agropecuario 
#99 

Secundaria Escuela Secundaria Técnica No. 39 
Primaria Escuela primaria federal Fray Alonso de Santiago 

 

 

Experiencia Laboral: 
 

 

 

1 de abril de 2022  
-    impartir capacitación a departamentos. 
-     Encargado de sistemas en ayuntamiento tomatlan. 
-     Mantenimiento y modificación de sitio web oficial 
-     Mantenimiento a redes tanto inalámbricas como cableadas. 
-     Apoyo con enlaces en sistema Sigma ver - mantenimiento de equipo de computo 
-     asesoría en uso de paquetería office. 
-     enlaces con carpetas e impresoras compartidas. 
-     suma y monitoreo de cargas para aumentar la velocidad de internet. 
-     restricción de páginas web. 
-     asesoría de uso de equipo de cómputo. 
-     asesorías técnicas 

 

16  de febrero de 2019 al 31 de Diciembre de 2021 
-    impartir capacitación a departamentos. 
-     Encargado de sistemas en ayuntamiento Chocamán. 
-     Mantenimiento y modificación de sitio web oficial 
-     Mantenimiento a redes tanto inalámbricas como cableadas. 
-     Apoyo con enlaces en sistema Sigma ver - mantenimiento de equipo de computo 
-     asesoría en uso de paquetería office. 
-     enlaces con carpetas e impresoras compartidas. 
-     suma y monitoreo de cargas para aumentar la velocidad de internet. 
-     restricción de páginas web. 
-     asesoría de uso de equipo de cómputo. 
-     diseño y/o modificación de imágenes en Fireworks. 
-     asesorías técnicas 
-     titular de unidad de transparencia 

 

Enero 2018 a la fecha. 
 

-     Mantenimiento y programación web. 
-     Mantenimiento y reparación de equipo de cómputo. 
-     Mantenimiento y programación de software. 



 

-     Mantenimiento e instalación de redes informáticas. 
-     instalación de Cámaras y DVR CCTV. 
- Alimentación de redes sociales en Apoyo a Xilonen Studio-   Apoyo y asesoría en 

sistemas a Xilonen Studio. 
 
Enero     2014     a  diciembre  2017.  Comisión  de  Agua  y  Saneamiento  de 
Coscomatepec Ver. 

 

Función: Facturación y Sistemas. Responsabilidades: 
 

 

-     Atención a usuarios 
-     Atención a reportes 
- Se realizan altas, bajas y modificaciones en el sistema como root al sistema SACAP 

con la previa autorización del Director de esta Comisión de Agua y Saneamiento de 

Coscomatepec. 
- Se realizan altas de usuarios al sistema SACAP y al servidor de CASC con previa 

autorización. 
- Se realizaron altas, bajas y modificaciones en sistema de CASC  SACAP con previa 

autorización. 
-     se da mantenimiento a equipo de cómputo. 
-     Se da mantenimiento a la red informática. 
-     Se auxilia al departamento de contabilidad para subir archivos a plataforma de ORFIS 

y Congreso del Estado. 
-     Se auxilia a departamentos con problemas informáticos. 
-     Se le da mantenimiento a la página web de esta comisión de agua. 
-     Se realiza respaldo de base de datos del sistema de cobranza y facturación de CASC. 
-     Se auxilia en capacitación y conocimiento del sistema de cobranza y facturación 
-     Se auxilia al área de almacén a correr inventario. 
 
  Julio 2013 septiembre 2013  como supervisor en control interno  en  rotura con  el  
proyecto  Sol  en  Cuahutemoc  Moctezuma  (contrato  por  obra determinada). 
Orizaba Ver. 

 

Responsabilidades: 
-     Supervisar seguridad e higiene 
-     Supervisar que estuvieran en su lugar de trabajo realizando sus actividades. 
-     Hacer inventario de Rotura 
-     Entregar turno con inventario correcto. 

 

 

  Enero 2012 - junio 2012  Auditor de inventario Ferre-Coria y Comercial San 
Antonio. 

Responsabilidades: 
 

-     Conteo de inventario 
-     Checar que cuadrara inventario físico con inventario virtual 
-     Informar de faltantes de inventario 
-     Hacer correcciones  de inventario con previa autorización 
-     Hace cancelaciones de ventas en sistema 
-     Retornar mercancía que salió de inventario virtual a la base de datos. 

 

 

  Enero  2005  – Abril  2011  Auxiliar  administrativo,  encargado  de  almacén  y 
encargado del programa Espacio de Cultura del Agua en Comisión de Agua 
y Saneamiento de Coscomatepec Ver. 

Responsabilidades: 
 

-     Conteo de material 
-     Acomodar material 



 

-     Avisar de faltantes de material 
-     Entrega de informe mensual de salidas y entradas a almacén 
- Dar platicas del cuidado del agua y del medio ambiente en escuelas y comunidades 

del municipio. 
-     Realizar informes de cultura del agua 
-     Realizar eventos del cuidado de agua y medio ambiente 
-     Entregar documentación en Xalapa entre otras actividades. 

 

 

  Encargado  de  fábrica  de  fieltro  del  grupo  SEGOR  (BEYSER  S.A.  DE  C.V.) 
Responsabilidades: 

 

-     Supervisar seguridad e higiene 
-     Supervisar que estuvieran en el lugar de trabajo 
-     Control de inventario salido y entrado de materia prima y producto final para venta. 
-     Venta de producto terminado. 
-     Informar de faltantes de materia prima. 
-     Controlar Cartera de clientes 
-     Control de Cartera vencida 
-     Entregar informe de entradas salidas y ventas entre otras actividades. 

 

 

 Obrero manufactura de productos de piel  (talabartería).  
Responsabilidades: 
 

-Elaboración de productos de piel donde se cortaba la piel y se verificaba que tuviera el 
grosor requerido para el producto a realizar de otra forma forrar de otra piel conocida como 

carnaza para emparejar el grosor requerido. 
- Elaboración de productos de nailon para perro y ganado como collar, pechera, 

cabezada correa de espuela entre otras. 
 1 año como Instructor comunitario (CONAFE) 

 

Responsabilidades: 
 

-     preparar clase para 1ro, 2do, 3ero, 4to, 5to y 6to año de primaria 
-     manejo de grupo 
-     control de asistencias 
-     control de puntualidad 
-     control de higiene 
- realizar juntas con los padres de los niños para informar avances o estancamientos en 

cuanto al aprendizaje de sus hijos. 
-     Realizar eventos para días festivos 
-     Limpiar instalaciones donde se impartían clases  -     Realizar material didáctico. 
-     Entregar informe de calificaciones y avances mensual. 

 

 

 

 

Entrenamiento: 
 

 

1.   Capacitación y adiestramiento para impartir clases  impartido por CONAFE 
 

2.   Taller de capacitación “Formación Integral Para Líderes En Acción” Control de 
emociones impartido por la C.A.E.V. dentro del programa de cultura del agua. 

 

3.   Curso taller Integración de Grupos de Trabajo impartido Por la administración 2005 
- 2007 del Ing. Ignacio Álvarez Vargas 

 

4.   Curso taller de redes en equipo de cómputo impartido por el instituto tecnológico 

superior de Huatusco. 
 



 

5.   Curso taller html5 programación web impartido por el instituto tecnológico superior 
de Huatusco. 

 

6.   Curso taller programación aplicaciones android impartido por el instituto tecnológico 

superior de Huatusco. 
 

7.   Certificación Herramientas Hub Harvard University Global System TM. 
 

 

 

 

 

Aficiones: 
 

 

 

›› Practicar Futbol soccer y Taekwondo (cinta negra 1er dan) 



 

  

    



 

  

    







 

 
 

  
  



 

    



 

 



 

 
 



 

 
 

  
  



 

 
 

  
  



 

 
 

  
  



 

 
 

  
  



 

 
 

  
  



Xalapa-Enríquez, Ver., 5 de noviembre de 2020

Por su destacada participación en la Videoconferencia

”Criterios relevantes en materia de propaganda gubernamental”.

JOSÉ FRANCISCO MATA SAAVEDRA

Otorga el presente



Xalapa-Enríquez, Ver., 27 de agosto de 2020

Por su destacada participación en la Videoconferencia
“Transparencia Proactiva en los Entes Fiscalizables”

El Órgano de Fiscalización Superior del Estado de Veracruz
Otorga el presente

RECONOCIMIENTO A

Instituto Veracruzano de
Desarrollo Municipal

INVEDEM

JOSÉ FRANCISCO MATA SAAVEDRA







A: JOSÉ FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: 15ad6f4d-c2f5-4f21-8d19-892fd19edc1d



A: JOSÉ FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: 56a0a24d-0c3e-4b52-b0cb-ee45d6cef331

Xalapa, Veracruz; 26 de marzo de 2019



A: JOSÉ FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: e4e32e49-2667-40fb-aacc-46eca3331f90

Xalapa, Veracruz; 02 de abril de 2019



A: JOSÉ FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: 40367c0d-3eb3-4e14-bf1b-994dc702e89c

Xalapa, Veracruz; 07 de mayo de 2019





A: JOSÉ FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: 446d1669-78fa-488f-b638-9c91c65117a7



A: JOSE FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: b8310e92-5f8d-4d4e-8add-6fdd1e5f28ce



A: JOSE FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: fffe79b1-06ea-48e4-87b1-1007d1196fc9



A: JOSE FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: 0eadf979-fc59-40ad-a87c-2077731b6d12



A: JOSE FRANCISCO MATA SAAVEDRA

SELLO DIGITAL: a461b897-2454-45dd-a70f-523590c55534


