
 

 

 
 

             

 

 
 

   PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016 
ÁREA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO 

TITULAR DEL ÁREA: L.A.E. DONATO RUFINO RAMOS VIVANCO 

      
                        

Clave Estrategias Ubicación Cantidad 
Unidad de 

Medio 
Benef.  E   F   M  A M J J A S O N D 

1 PROGRAMA: OBLIGACIONES LABORALES   

1.1 

TENER BAJO SU CARGO Y BAJO SU DIRECCIÓN, CUIDADO Y 
RESPONSABILIDAD, LA OFICINA Y EL ARCHIVO DEL 
AYUNTAMIENTO. 

CABECERA 12 MESES 6763 
                        

1.2 

TRAMITAR LA PUBLICACIÓN DE LOS BANDOS, REGLAMENTOS, 
CIRCULARES Y DISPOSICIONES DIVERSAS DE OBSERVANCIA 
GENERAL 

CABECERA 5 DOCUMENTO 6763 
                        

1.3 ACTUALIZAR EL PADRÓN MUNICIPAL DE CIUDADANOS CABECERA 1 DOCUMENTO 6763                         

2 PROGRAMA: ATENCION A LA CIUDADANIA   

2.1 
EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y DOCUMENTOS VARIOS 

LOCALIDADES 
Y CABECERA 

170 DOCUMENTO 170 
                        

2.2 CERTIFICACIONES DIVERSAS CABECERA 15,000 DOCUMENTO 15,000                         

2.3 
EXPEDICION DE REFRENDOS Y PATENTES DE FIERRO. 

LOCALIDADES 
Y CABECERA 

25 REGISTRO 25 
                        

3 PROGRAMA: ACTIVIDADES CIVICAS Y FESTIVIDADES   

3.1 FESTIVIDADES DE AÑO NUEVO CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.2 5 DE FEBRERO CONSTITUCIÓN MEXICANA CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.3 24 DE FEBRERO DIA DE LA BANDERA CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.4 FESTEJO DE PRIMAVERA CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.5 5 DE MAYO BATALLA DE PUEBLA CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.6 FERIA DE MAYO CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.7 DÍA DEL MAESTRO CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.8 DIA MUNDIAL DEL MEDIO AMBIENTE CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.9 FESTEJO 15 Y 16 DE SEPTIEMBRE: CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.1 FIESTA PATRONAL MUNICIPAL CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.11 ALTARES Y DESFILE DE CATRINAS CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.12 CELEBRACION DEL 20 DE NOVIEMBRE  CABECERA 1 EVENTO 6763                         

3.13 TERCER INFORME DE GOBIERNO CABECERA 1 EVENTO 6763                         

4 PROGRAMA: ACTUACIÓN DE REUNIONES DE CABILDO   

5.1 REUNIONES ORDINARIAS DE CABILDO CABECERA 24 REUNION 6763                         

5.2 REUNIONES EXTRAORDINARIAS DE CABILDO CABECERA 26 REUNION 6763                         

5.3 
DIFUSIÓN Y CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS 

LOCALIDADES 
Y CABECERA 

50 ACUERDOS 6763 
                        

                  


