
CLAVE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA TIPO 

C
A

N
T

ID
A

D
 

P
R

O
G

R
A

M

A
D

A
 

A
N

U
A

L
 

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ag Sep Oct Nov Dic NOTA

SIN-1

ATENCIÓN HACIA LA CIUDADANíA Y ASESORÍA 

PERSONALIZADA A CADA UNA DE SUS 

SITUACIONES

ATENCIONES 1 240 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

LA CANTIDAD DE 

ATENCIONES DEPENDE DE 

LOS CIUDADANOS QUE LA 

SOLICITEN

SIN-2

ELABORACIÓN DE CONVENIOS DE 

CONCILIACIÓN, TOMANDO ACUERDOS QUE 

CONVENGAN A LAS PARTES INTERESADAS SIN 

AFECTAR SUS DERECHOS NI OBLIGACIONES

CONVENIOS 1

LA CANTIDAD DE 

CONVENIOS DEPENDE DE 

LOS ACUERDOS A LOS QUE 

SE LLEGUEN.

SIN-3

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS QUE BENEFICIEN 

LOS INTERESES DE LOS CIUDADANOS O LES 

FACILITEN ALGÚN TRÁMITE, POR EJEMPLO DE 

BUENA CONDUCTA Y DE EXTRAVÍO DE 

DOCUMENTOS.

CONSTANCIAS 1 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

LA CANTIDAD DE 

CONTANCIAS DEPENDE DE 

LOS CIUDADANOS QUE LA 

SOLICITEN

SIN-4

REVISAR EL INVENTARIO DEL AYUNTAMIENTO 

VALORANDO ALTAS Y BAJAS DE LOS BIENES 

MUEBLES E INMUEBLES

INVENTARIO 2 4 1 1 1 1

SIN-5

REPRESENTAR, PROCURAR Y DEFENDER LOS 

INTERESES DEL MUNICIPIO EN LOS LITIGIOS EN 

LOS QUE FORME PARTE.

LITIGIOS 3
LA CANTIDAD DEPENDE DE 

LOS LITIGOS QUE SE 

PRESENTEN

SIN-6
REPRESENTAR LEGALMENTE AL 

AYUNTAMIENTO

REPRESENTACION 

LEGAL
1

LA CANTIDAD DEPENDE DE 

LOS ACUERDOS, 

CONVENIOS Y OTROS 

ASUNTOS QUE LA 

NECESITEN.

SIN-7

VIGILAR LAS LABORES DE TESORERÍA Y 

COAYUVAR CON EL ÓRGANO DE CONTROL 

INTERNO DEL AYUNTAMIENTO

REVISION 2 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

SIN-9

FUNGIR COMO AGENTE DEL MINISTERIO 

PÚBLICO, EN LOS CASOS QUE LA LEY ASÍ LO 

ESTABLEZCA

REPRESENTACION 

LEGAL
1

ATENCIÓN CIUDADANA

PROGRAMACION ANUAL DE LA ACTIVIDAD 

H. AYUNTAMIENTO DE TOMATLÁN, VERACRUZ. 2018 - 2021

POA (PROGRAMA OPERATIVO ANUAL) 2018 FECHA DE ELABORACION: 15 DE ENERO DEL 2018

AREA: SINDICATURA  
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SIN-8

FORMAR PARTE DE LAS COMISIONES DE 

GOBERNACIÓN, DE REGLAMENTOS Y 

CIRCULARES Y DE HACIENDA Y PATRIMONIO 

MUNICIPAL, ASÍ COMO FIRMAR CUENTAS, 

ÓRDENES DE PAGO, LOS CORTES DE CAJA DE 

TESORERÍA Y DE MAS DOCUMENTACIÓN

REPRESENTAR 1

SIN-9
COLABORAR EN LA FORMULACIÓN ANUAL DE 

LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO
REPORTE 3 1 1

SIN-10

REGISTRAR Y EN SU CASO REIVINDICAR LA 

PROPIEDAD DE LOS BIENES INMUEBLES 

MUNICIPALES

MODIFICACION AL 

INVENTARIO
3

SIN-11

ASISTIR Y PARTICIPAR CON VOZ Y VOTO EN LAS 

SESIONES DEL AYUNTAMIENTO, ACTAS 

ORDINARIAS

ACTAS 2 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

SIN-11

ASISTIR Y PARTICIPAR CON VOZ Y VOTO EN LAS 

SESIONES DEL AYUNTAMIENTO, ACTAS 

EXTRAORDINARIAS

ACTAS 3 36 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

SIN-12
PRESIDIR LAS COMISIONES QUE ACUERDE EL 

AYUNTAMIENTO
REUNIONES 3 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

EL NUMERO DE 

REUNIONES DEPENDE DE 

LA NECESIDAD QUE SURJA 

DE LAS MISMAS

Valor TIPO

1 PERMANENTE 

2 PERIODICO 

3 EVENTUAL 


