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RU-01

ATENCION EN OFICINA A LAS PERSONAS QUE 

SOLICITAN ASESORIA, TRÁMITES, U ORIENTACIÓN. CASOS 1 200 10 14 16 14 16 14 20 20 16 20 20 20

RU-02
ASISTIR PUNTUALMENTE A LAS SESIONES DE CABILDO

REUNIONES 1 * * * * * * * * * * * * *

RU-03

MEDICION DE PREDIOS RUSTICOS Y ELABORACIÓN DEL 

DOCUMENTO SOLICITADO CASOS 1 50 5 9 5 6 2 2 2 3 6 3 3 4

RU-04

MEDICION DE PREDIOS URBANOS Y ELABORACIÓN DEL 

DOCUMENTO SOLICITADO CASOS 1 40 3 5 4 3 2 2 2 4 5 4 4 2

RU-05

REALIZACIÓN DE REUNION CON PROPIETARIOS DE 

BARES, CANTINAS Y NEGOCIOS QUE EXPENDEN 

BEBIDAS ALCOHOLICAS EVENTOS 3 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

RU-06
EXPEDICIÓN DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

DOCUMENTO 2 30 2 3 5 3 2 3 2 3 2 2 1 2

RU-07
EXPEDICION DE CONTRATOS DE COMPRAVENTA

DOCUMENTO 2 30 1 1 2 2 2 2 2 1 2 2 2
1

RU-08 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DOCUMENTO 2 40 6 5 4 4 3 3 3 4 2 2 2 2

RU-09 CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS DOCUMENTO 2 40 3 2 2 3 3 5 4 5 5 3 2 3

RU-10
REVISIÓN DE VIALIDADES DE NUESTRO MUNICIPIO

INSPECCIONES 1 * * * * * * * * * * * * *

RU-11
ORGANIZACIÓN DEL PANTEON MUNICIPAL POR 

SECCIONES INSPECCIONES 2 10 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

RU-12
REGULARIZACIÓN DEL PADRÓN DE COMERCIO

PADRON 2 5 1 0 1 1 1 0 0 0 1 0 0 0

RU-13

REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL PADRON DE BARES Y 

CANTINAS, PONIENDO EN PRACTICA EL REGLAMENTO 

2018
PADRON 2 2 0 0 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0

RU-14
BRINDAR EL APOYO REQUERIDO AL DEPARTAMENTO 

QUE LO REQUIERA CASOS 1 * * * * * * * * * * * * *

Valor TIPO

1 PERMANENTE 

2 PERIODICO 

3 EVENTUAL 

* NO CONTABILIZABLE

POA (PROGRAMA OPERATIVO ANUAL) 2018

H. AYUNTAMIENTO DE TOMATLÁN, VERACRUZ. 2018 - 2021

EN COORDINACION CON DEPARTAMENTO DE COMANDANCIA

CON RESPECTO A LOS DEPARTAMENTOS QUE SE ENCUENTRAN BAJO EL CARGO

AREA: REGIDURÍA ÚNICA

PROGRAMACION ANUAL DE LA ACTIVIDAD 

CON RESPECTO A LAS FUNCIONES Y COMISIONES DEL REGIDOR

ATENCIÓN CIUDADANA

FECHA DE ELABORACIÓN: 29 DE ENERO DEL 2018


