
Clave Actividades Ubicación Periodicidad Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

1

1.1
Deterrmianr y cobrar las contribuciones de carácter municipal, así como 

sus accesorios Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

1.2
 Imponer las sanciones por infracción a las disposiciones fiscales y 

administrativas Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

1.3
Ejercer la facultad económico-coactiva a través del procedimiento 

administrativo de ejecución.
Cabecera Municipal y 

Localidades
Anual X

1.4
Informar al Ayuntamiento de los derechos que tenga a su favor el fisco 

municipal Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

1.5
Procurar que los cobros se hagan con exactitud y oportunidad

Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

1.6
Caucionar el manejo de lso fondos o valores de propiedad municipal

Cabecera Municipal Anual X

1.7
Presentar, el primer día de cada mes, el corte de caja del movimiento de 

caudales del mes anterior Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

1.8
Preparar, para su presentación al Cabildo, los estados financieros del mes 

inmediato anterior para su glosa preventiva
Cabecera Municipal

Mensual X X X X X X X X X X X X

1.9
Elaboración de la Cuenta Pública del año inmediato anterior para su 

presentación Cabecera Municipal Anual X

2

2.1 Proponer el Reglamento de la Tesorería Municipal Cabecera Municipal Anual X

2.2 Proponer el Reglamento de Viáticos Cabecera Municipal Anual X

2.3 Elaboración del Programa Anual de Adquisiciones Cabecera Municipal Anual X

2.4 Elaboración del Programa Operativo Anual 2018 Cabecera Municipal Anual X

Recaudar, Administrar, Concentrar, Custodiar, Vigilar y situar los Fondos Municipales, así como los conceptos que deba percibir el Ayuntamiento.

MUNCIPIO DE TOMATLAN VERACRUZ
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2018

TESORERIA MUNICIPAL

Reglamentos Internos y Programas Anuales
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3.1 Elaboración del Proyecto del Ley de Ingresos para el periodo 2019 Cabecera Municipal Anual X

3.2 Elaboración del Presupuesto de Egresos y Plantilla de Personal 2018 Cabecera Municipal Anual X

3.3
Modificación Presupuestal a la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos 

2018
Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

3.4 Elaboración de Cierre de Ejercicio Cabecera Municipal Anual X

4

4.1 Padrón de Bares y Cantinas
Cabecera Municipal y 

Localidades
Anual X X X

4.2 Padrón de Deudores de Impuesto Predial
Cabecera Municipal y 

Localidades
Anual X X X

4.3 Padrón de Limpia Pública
Cabecera Municipal y 

Localidades
Anual X X X

5

5.1 Solicitud de Actualización del SIGMAVer al ORFIS Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

5.2 Elaboración de los Estados Financieros Mensuales Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

5.3 Elaboración de los reportes Trimestrales de Disciplina Financiera Cabecera Municipal 
Trimestral y 

Anual
X X X X

5.4 Elaboración de los reportes Trimestrales de Deuda Pública Cabecera Municipal 
Trimestral y 

Anual
X X X X

Elaboración y actualización de los Padrones de Ingresos sujetos a pagos periódicos

Actualización Sistema de Gestión Municipal de Veracruz (SIGMAVER) y generación de Reportes

Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos
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6.1
Presentación de los Estados Financieros Mensuales al Congreso del 

Estado a través del Banco de Información Municipal (BIM)
Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

6.2
Presentación de los Estados Financieros Mensuales al ORFIS a través del 

Sistema de Información Municipal de Veracruz (SIMVer)
Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

6.3
Presentación de las obligaciones de cumplimiento al Congreso del Estado 

a través del Banco de Información Municipal (BIM)
Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

6.4

Presentación de Programa General de Inversión, Modificaciones 

Presupuestales, Reportes Trimestrales y Cierre de Ejercicio 2018 al 

ORFIS a través del Sistema de Información Municipal de Veracruz 

(SIMVer)

Cabecera Municipal Mensual X X X X X X X X X X X X

6.5
Presentación a través del Sistema de Evaluación de armonización 

Contable (SEVAC) de la Información trrimestral correspondiente
Cabecera Municipal 

Trimestral y 

Anual
X X X X

6.6

Presentación a través del del Sistema de Información Municipal de 

Veracruz (SIMVer), de las retenciones del 5 al millar de las obras por 

contrato.

Cabecera Municipal 
Trimestral y 

Anual
X X X X

6.7
Presentación a través del del Sistema de Recursos federales Transferidos,  

avances trimestrales 2018
Cabecera Municipal Trimestral X X X X

6.8
Presentación  Trimestral a través los portales electrónicos y la Plataforma 

Nacional de Transparanecia de las obligaciones de Transparencia.
Cabecera Municipal Trimestral X X X X

6.9
Presentación  Trimestral a través del Registro Público Único a la SHCP 

sobre la medición de indicadores de endeudamiento
Cabecera Municipal Trimestral X X X X

Presentación vía electrónica de la Información Municipal 


