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1

ELABORAR EL PROGRAMA DE INVERSIÓN PÚBLICA DEL 

EJERCICIO 2018, ACORDE CON LAS POLÍTICAS, PRIORIDADES, 

OBJETIVOS Y ESTIMACIONES DE RECURSOS DEL PLAN 

MUNICIPAL DE DESARROLLO.

SISTEMA 3 1 1

2

ELABORACIÓN DE LICITACIONES DE OBRA PÚBLICA Y 

SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA EMITIENDO BASES 

Y PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACIÓN, ATENDIENDO A LA 

NORMATIVIDAD, SEGÚN EL ORIGEN DE LOS RECURSOS,

PROCEDIMIENTO 1 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

3

CONTROLAR EL AVANCE FÍSICO- FINANCIERO DE LAS OBRAS 

PÚBLICAS QUE SE VAN A EJECUTAR POR MEDIO DEL 

AYUNTAMIENTO PARA LA ENTREGA DE LAS MISMAS EN TIEMPO 

Y FORMA.

PROCEDIMIENTO 1 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

4

PROGRAMAR, ORDENAR, COORDINAR LA INTEGRACIÓN DE 

EXPEDIENTES TÉCNICOS DE OBRA PÚBLICA Y ACCIONES EN 

TIEMPO Y FORMA, ACORDE CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE,

PROCEDIMIENTO 1 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

5

PROPORCIONAR EN CUALQUIER MOMENTO A LA 

CONTRALORÍA INTERNA EL ACCESO A LOS EXPEDIENTES 

TÈCNICOS DE OBRA Y ACCIONES PARA SU REVISIÓN 

CORRESPONDIENTE,

PROCEDIMIENTO 1 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6 ELABORACIÓN, DIRECCIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS PROGRAMAS  

DESTINADOS A LA CONSTRUCCIÓN DE OBRAS.

PROCEDIMIENTO 2

7

PLANEAR, PROYECTAR Y EJECUTAR Y SUPERVISAR LA OBRA 

PÚBLICA MUNICIPAL, DE CONFORMIDAD CON LOS OBJETIVOS Y 

PRIORIDDES DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL.

INSPECCIONAR 2 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

8

EJECUTAR LOS PROGRAMAS DE REHABILITACIÓN Y 

CONSTRUCCIÓN DE OBRAS PÚBLICAS MUNICIPALES, ACORDE 

CON LA NORMATIVIDAD DE LA MATERIA, PREVIO DICTÁMEN DE 

FACTIBILIDAD EMITIDO POR LAS AUTORIDADES 

COMPETENTES, EN CASO DE SER NECESARIO.

PROCEDIMIENTO 2 1 1

9

SUPERVISAR PERMANENTEMENTE LAS OBRAS PÚBLICAS 

MUNICIPALES, CON EL PROPÓSITO DE ASEGURAR SU 

ENTREGA EN TIEMPO Y FORMA.

CAMPO 2 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

10

ASISTIR A LAS VISITAS DE SUPERVISÓN, INSPECCIÓN Y 

AUDITORÍA  QUE SE PRACTIQUEN A LAS OBRAS ACCIONES 

EJECUTADAS O QUE SE ENCUENTREN EN PROCESO.

CAMPO 3 1 1 1
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11

ELABORAR, REVISAR  Y AUTORIZAR, LAS ESTIMACIONES, 

AVANCES DE CUENTA MENSUAL Y TODA LA DOCUMENTACIÓN 

QUE LE CORRESPONDA ELABORAR PARA EL PAGO DE 

ESTIMACIONES Y FINIQUITOS DE OBRA, POR TRABAJOS 

EJECUTADOS.

EXPEDIENTE 2 24 3 3 3 3 3 3 2 2 2

12

CAPTURA Y ENVÍO DE LOS AVANCES TRIMESTRALES 

ACUMULADOS A LA SHCP A TRÁVES DEL PORTAL APLICATIVO 

SFU-PASH,

SISTEMA 3 4 1 1 1 1

13

ATENDER LAS POSIBLES OBSERVACIONES DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS  Y PLANEACIÓN DEL ESTADO A LA INFORMACIÓN 

CAPTURADA EN EL SFU-PASH,

SISTEMA 3 4 1 1 1 1

14

REMITIR AL ORGANO DE FISCALIZACIÓN SUPERIOR, LOS 

CIERRES DE OBRAS PÚBLICAS Y ACCIONES DEL EJERCICIO 

2018.

SISTEMA 3 1 1

15
PRESENTAR AL ORGANO DE FISCALIZACIÓN Y AL CONGRESO 

DEL ESTADO, EL REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCES FÍSICO-

FINANCIERO.

SISTEMA 3 3 1 1 1

16
REMITIR LA INFORMACIÓN A TRAVÉS DE LOS MEDIOS 

ELECTRÓNICOS, AL ORFIS Y AL CONGRESO DEL ESTADO, DE 

LOS ESTADOS DE OBRA PÚBLICA. 

SISTEMA 3 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

17

PUBLICAR LOS INFORMES TRIMESTRALES EN LA GACETA 

OFICIAL DEL ESTADO, INTERNET  Y OTROS MEDIOS LOCALES 

DE DIFUSIÓN.

SISTEMA 3 4 1 1 1 1

18
PRESENTAR AL ORGANO DE FISCALIZACIÓN Y CONGRESO DEL 

ESTADO, LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTALES DEL 

PROGRAMA GENERAL DE INVERSIÓN,

SISTEMA 3 1 1

19 CAPTURA DE PROYECTOS  FISMDF EN LA MATRÍZ DE 

INVERSIÓN DE DESARROLLO SOCIAL (MIDS)
SISTEMA 3

20

ELABORAR LAS BASES DEL CONCURSO A LAS CUALES DEBEN 

AJUSTARSE LAS LICITACIONES PARA LA ADJUDICACIÓN  DE 

LAS OBRAS PÚBLICAS MUNICIPALES DENTRO DEL MARCO 

LEGAL Y FINANCIERO VIGENTES.

OFICINA 2 24 3 3 3 3 3 3 2 2 2

21

RECIBIR Y REVISAR LA DOCUMENTACIÓN DE LOS 

CONTRATISTAS, CORRESPONDIENTE A LAS OBRAS Y 

ACCIONES QUE SE EJECUTEN DURANTE EL EJERCICIO EN 

CURSO, PARA PROCEDER A LA INTEGRACIÓN DE LOS 

EXPEDIENTES UNITARIOS,

DOCUMENTACIÓN 2 24 3 3 3 3 3 3 2 2 2

22

ATENDER AL PÚBLICO EN GENERAL QUE SE PRESENTE A LA 

OFICINA A REALIZAR UN TRÁMITE (LICENCIAS DE 

CONSTRUCCIÓN, PERMISOS DE RUPTURA DE PAVIMENTO POR 

INTRODUCCIÓN DE AGUA Y DRENAJE ETC.

SERVICIOS 1 256 22 20 20 21 22 21 22 23 20 23 22 20
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28

 SOLVENTAR LAS OBSERVACIONES Y RECONMENDACIONES 

EMITIDAS POR LA AUDITORÍA TÉCNICA DE OBRA, 

CONTRALORÍA INTERNA Y LOS ÓRGANOS DE FISCALIZACIÓN 

ESTATAL Y FEDERAL.

OFICINA 3 1 1

29

RECIBIR, TRAMITAR Y COORDINAR EN FORMA EFICIENTE LA 

EXPEDICIÓN DE TODO TIPO DE LICENCIAS QUE EN MATERIA DE 

DESARROLLO, PRESENTEN LOS SOLICITANTES, Y RESOLVER 

QUE ESTÉN APEGADOS A LAS LEYES, REGLAMENTOS, PLANES, 

PROGRAMAS, LINEAMIENTOS Y NORMATIVIDAD APLICABLE, EN 

CASO CONTRARIO SE PROCEDERÁ A NEGAR LA EXPEDICIÓN 

DEL MISMO.

SERVICIOS 3 3 1 1 1

30

REGULACIÓN PARA LICENCIAS DE SUBDIVISIÓN, 

RELOTIFICACIÓN, FUSIÓN Y LOTIFICACIONES DE ACUERDO 

CON EL REGLAMENTO DE LA LEY DE DESARROLLO URBANO, 

ORDENAMIENTO TERRITORIALY VIVIENDA PARA EL ESTADO DE 

VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE,

SERVICIOS 3 3 3

31

INSTALACIONES DE CÓMITES DE CONTRALORÍA SOCIAL, PARA 

OBRAS DEL RAMO GENERAL 033 APORTACIONES FEDERALES 

PARA ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS, Y LOS 

RECURSOS PROPIOS MANEJADOS.

EXPEDIENTE 3 24 24

32

REALIZACIÓN DE ACTAS MÚLTIPLES: A).- ACTA CONSTITUCIÓN 

DE CÓMITES COMUNITARIOS. B).- SOLICITUD DE OBRAS. C).- 

DELEGACIÓN DE FACULTADES PARA LA EJECUCIÓN DE OBRA. 

D).- ACEPTACIÓN DE OBRA. ADEMÁS DE RECABAR LAS FIRMAS 

DE LOS CÓMITES COMUNITARIOS. 

EXPEDIENTE 3 24 24

Valor TIPO

1 PERMANENTE 

2 PERIÓDICO 

3 EVENTUAL 
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